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師生‐點名簿 

1. 進入 iCAN5 教學平台後選擇您要進入的課程。 

 

 

 

   

2. 進入課程頁面→點選左方「課程功能」中師生旁的 全開→進入「點名簿」。 

 

   

例如：點選課程「iCAN5測試課程 30」 
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3. 教師可選擇以「全班點名」或「分組點名」以及「批次點名人員列表」的方式進行點名。 

先以「全班點名」或「分組點名」的方式作為示範。先點選「全班點名」或「分組點名」。 

(註：老師需在「大綱-課程進度」中先編輯課程進度，才能使用點名的功能。詳細步驟請

參考「iCAN5 遠距教學平台-大綱-課程進度」說明文件。) 

 

 

4. 可在出席設定選擇出席狀況，例如選擇「遲到」或「出席」，選擇完成後請按「儲存點名

紀錄」 

 

 

   

顯示為黃色即表

示已儲存 

顯示為紅色即表示為變更中，按

下「儲存點名紀錄」即完成修改

並且儲存。 
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5. 接著示範「批次點名人員列表」的點名方式。請點選「批次點名人員列表」。 

 

 

6. 進入此畫面，點選一名學生，即可瀏覽詳細點名紀錄，例如點選「測試學生 60」。 
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7. 即可編輯「測試學生 60」整個學期的點名紀錄，完成後按「儲存」即可。 

 

 

8. 點選「歷程」，即可見到班級學生的點名狀況。 

 

 


